TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ MINH KHAI
             Số: ……../KHT-NTMK                                                    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 09 tháng 12 năm 2019
KẾ HOẠCH TUẦN 17 - HỌC KỲ I

Từ ngày 09/12( 14/12/2019
I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC 
· Thứ 3: Gửi kế hoạch thi đua cụm 01 đến các trường (BGH + A. Kháng).

· Thứ 4: Gửi các minh chứng về việc đánh giá quý 4/2019 về TKHĐ (BGH, Các bộ phận).

II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - CSVC:          
· Báo cáo về nề nếp, trật tự tuần 16 (GT).
· Xây dựng kế hoạch và triển khai thực hiện công tác kiểm kê tài sản, công cụ dụng cụ, thiết bị thí nghiệm, đồ dùng dạy học lúc 00 giờ ngày 01/01/2020 (C. Nguyệt Lệ + Tổ VP + GV phụ trách PTN + T. Chất).

III/ ĐOÀN THỂ: 

· Thứ 3: Nộp báo cáo thành tích quy chế dân chủ về Ban Dân vận Quận ủy (Cấp ủy).
· Thứ 4: 8g00: Dự Hội nghị giao ban Chủ tịch CĐCS các trường THPT tại Sở GD&ĐT- Hội trường 2.1 (CTCĐ).

· Thứ 6: Hoàn thành bộ hồ sơ phân tích chất lượng đảng viên, phân loại tổ chức cơ sở đảng năm 2019 trình Bí thư (Cấp ủy + Tổ đảng phụ trách công tác tổ chức).
IV/ CHUYÊN MÔN:

1/ Công tác dạy học: 
· Từ ngày 09/12/2019 đến ngày 14/12/2019:  kiểm tra tập trung HK1 (BGH + Học vụ + GV được phân công):
· Giáo viên làm nhiệm vụ coi kiểm tra có mặt buổi sáng lúc 6g50, buổi chiều lúc 12g50.

· Hạn chót nộp bài đã chấm về phòng học vụ: 15g00 Thứ Ba ngày 24/12/2019. Riêng tổ GDCD hạn chót nộp bài chấm và nhập điểm kiểm tra HK1 lên Vietschool: 11g30 Thứ Tư ngày 25/12/2019. 

· Ngày 26/12 và 27/12/2019: phát bài, sửa bài kiểm tra HK1, nộp đơn chấm phúc khảo (nếu có) về phòng học vụ (GVBM tự sắp xếp giờ lên lớp phát bài cho học sinh). 

· Từ 02/12/2019 đến 21/12/2019: Nhập điểm thành phần đợt cuối HK1 lên phần mềm Vietschool (GVBM).
· Thứ 6: Hạn cuối: 

· Nộp bảng nhận xét việc kiểm tra giáo án giáo viên dạy khối 11 về T. Tưởng (TTCM).
· Nộp giáo án, sổ dự giờ, sổ điểm cá nhân về phòng Học vụ để BGH kiểm tra (Giáo viên tập sự).
· Thứ 7: 
· Sau khi KTHKI môn GDCD: Ngoại khóa tổ ngoại ngữ (Tiếng Anh): Tham quan Đại học RMIT (GV nhóm Tiếng Anh + HS theo danh sách đăng ký). 

· Hạn cuối gửi danh sách học sinh tham gia Hội thao giáo dục quốc phòng và an ninh năm 2020 về T. Tưởng (T. Chất).
· KĐCLGD: Thứ Hai ngày 16/12/2019: đón đoàn Đánh giá ngoài về khảo sát sơ bộ tại trường (HĐ TĐG).

· Nộp báo cáo số liệu thực hiện công tác chuyên môn, rà soát chương trình HK1 (lần 2) về T. Tưởng, hạn chót 31/12/2019 (TTCM).
2/ Công tác chủ nhiệm: 


Thực hiện theo kế hoạch chủ nhiệm tuần (C. Bạch Lan + GVCN).
3/ Kiểm tra nội bộ:  
· Tiến hành kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Các bộ phận được phân công).

V/ TÀI CHÍNH VÀ CÔNG TÁC KHÁC:
· Chi trả tiền tăng thu nhập quý 3/2019 (KT).
· Rà soát, kiểm tra số ngày làm việc thực tế của tháng 6 (quý 2/2018) + tháng 7, 8 (quý 3/2018) + tháng 6 (quý 2/2019) (BGH).
CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:
                                                                                           
Nơi nhận
              





                                



· BGH                                                                                                                       HIỆU TRƯỞNG 

· Dán phòng GV; 

· Website của trường;

Lưu                                                                                                                 
                                                                                                                      Nguyễn Thị Hồng Chương                                                                                                                                                                                  
